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Tel. 02 88444696 - fax 0288444704

COMUNICAZIONE INTERNA

DISPOSIZIONI PER GARANTIRE LA TUTELA E LA RISERVATEZZA DEI DATI TRATTATI ALL'INTERNO DELL’ISTITUTO
SCOLASTICO Al SENSI DEL GDPR (Reg. UE 2016/679)

Al COLLABORATORI SCOLASTICI
LORO SEDI

L'introduzione del GDPR (Reg. UE 2016/679) ha imposto una serie di misure e accorgimenti volte a

garantire la tutela e la riservatezza dei dati di cui si viene a conoscenza nello svolgimento della mansione lavorativa.
Tutti i collaboratori scolastici nei loro specifici incarichi o nelle loro mansioni generali previste dal CCNL nell’area
specifica di appartenenza quali: accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni, ausilio materiale nei confronti
degli alunni in situazione di difficolta, custodia e sorveglianza dei locali, vigilanza nei confronti del pubblico, evitando
ed inibendo l'intrusione di persone estranee, collaborazione con i docenti e con il personale di segreteria, pulizia dei
locali, sono tenuti ad osservare la massima riservatezza nel rispetto del Regolamento Europeo in materia di
Protezione dei Dati Personali.
Specificatamente devono evitare di diffondere notizie che devono rimanere riservate, in particolare: quando portano
in visione al personale docente Circolari Ministeriali, Note degli Uffici Superiori o circolari interne; non devono
discutere e/o comunicare dati personali per telefono se non si & certi dell’identita del richiedente, questa precauzione
diventa indispensabile se I'apparecchio & utilizzato in luogo pubblico o aperto al pubblico; non devono parlare mai ad
alta voce, trattando dati personali, in presenza di terzi non autorizzati che potrebbero venire a conoscenza di dati
personali in modo fortuito e accidentale.

Milano [,

La Dirigente Scolastica

Per presa visione e accettazione:

NOME E COGNOME FIRMA
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